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Gorevli Personelin Adi Soyadi: Jale YAZGAN

Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Miidiirii |

Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Miidiiriin bulunmadig1 zamanlarda Meslek Yiiksekokulu kurullarna baskanlik eder.
2 [Yeni 6grencilerin kayit ve oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.
3 |Yatay Gegis, Dikey Gegis ile ilgili ¢aligmalarin takibini yapar.
4 |Burs Komisyonu, Staj Komisyonu ve Mezuniyet Komisyonunun yaptig1 ¢alismalari takip eder, denetler. Gerektiginde Miidiirlik Makamina bilgi verir.
5 Meslek Yiiksekokulunda gerceklestirilen bilimsel, sosyal ve sportif etkinliklerin diizenlenmesini saglamak, gerekli is birimlerini koordine
etmek,
6 Meslek Yiiksekokulunun faaliyet raporunun, gorev/is dagilimlarinin ve stratejik planinin hazirlanmasini saglamak,
7 Meslek Yiiksekokulunun genel isleyisi ile ilgili destek hizmetlerini yonlendirerek is ve iglemlerin yiiriitiilmesine yonelik koordinasyonu
saglamak,
Meslek Yiiksekokulunun idari, mali ve destek hizmetlerinin diizenli, verimli ve
iSIN CIKTISI kusursuz bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
* 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,
- . * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
ISIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.
* Anayasa,
*YOK Mevzuati,
* 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu,
* 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu,
* 2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu,
*5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
* Biitge Kanunu,
* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,
* Universitelerde Akademik Teskilat Y onetmeligi,
BiLGi KAYNAKLARI * Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y dnetmelik

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y 6netmeligi,

* Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarina Naklen veya Agiktan
Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav ile Giris Smavlarma iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

* Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlart Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi,

* Akademik Tesvik Yo6netmeligi,

* Yiiksekogretim Kurumlari Yonetici. Ogretim Eleman1 ve Memurlari Disiplin
Yonetmeligi

ILETiSiM iICERiSINDE OLUNAN BiRiMLER /
KURUMLAR

Miidiir, Boliim Bagkanliklari, Meslek Yiiksekokulu Sekreteri,

Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adi ve Soyadi  : Ogr.Gor.Jale YAZGAN
imza :
HAZIRLAYAN
Bahadir BERBEROGLU

Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Dr.Ogr.Uyesi Sultan KINCAL
Yiiksekokul Miudiirii




